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附件1

市场化公开招聘岗位信息表
序号

用人

单位

招聘

岗位

招聘

人数
专业要求

学历、学位

要求
岗位条件 岗位职责

工作

地点

1

茂名市

茂盛横垭

矿业有限

公司

综合

行政

专员

2

经济学

类、工商

管理类、

中国语言

文学类、

新闻传播

学类

大专及以

上学历

1.具有较强的综合分析和文字组织

能力，擅长公文写作，能独立撰写各

类行政公文，熟练运用各类办公软

件；

2.熟悉国企各项业务和流程，有较强

的团队沟通能力，能够与各部门进行

有效沟通，协调各类资源，善于解决

问题，有良好的学习能力;

3.需在矿区一线驻场值守，具有矿山

企业相关工作经验者，能应对矿区各

种突发事件，适应现场工作环境的优

先考虑；

4.具有C1及以上驾驶证；

5.年龄40周岁及以下。

1.贯彻落实公司管理相关制度;

2.负责各类文件的起草、撰写、

文件资料的收发、归档及文件内

容的上下沟通;

3.负责办公室后勤管理工作；

4.协助公司财务日常管理工作；

5.完成领导安排的其他工作任

务。

广东

省高

州市

新垌

镇横

垭坳

矿区

项目

部
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2

茂名市

茂盛横垭

矿业有限

公司

安全

监督

专员

2

地质类、

矿业类、

环境科学

与工程

类、安全

科学与工

程类

大专及以

上学历

1.熟悉矿山生产经营业务，具有2年

及以上矿山企业项目规划、战略管

理、招投标管理等方面的工作经验；

2.具有8年及以上从事矿山一线安全

工作经验或具有非煤矿山安全管理

人员资格证的将不限制报考专业和

学历；

3.了解熟悉矿山安全生产的监督和

检查工作，以及矿山事故的调查、分

析、处理工作，熟悉矿山安全技术知

识和矿山安全法律、法规及矿山安全

规程等；

4.具有良好的组织协调能力、独立判

断能力、指挥控制能力以及现场处置

能力;

5.需在矿区一线驻场值守，身体素质

较好，能吃苦耐劳，能长时间坚持在

矿山工作，应对矿区各种突发事件，

适应现场工作环境的优先考虑;

6.具有C1及以上驾驶证；

7.年龄40周岁以下。

1.贯彻落实安全生产管理相关

制度，严格执行矿山安全生产法

律、法规以及公司的安全规章制

度，积极参加安全培训、考核；

2.负责定期对矿山企业劳动者

进行安全生产教育，参与制定矿

山作业场所的安全生产规章制

度；

3.负责掌握作业场所劳动安全

条件变化，发现不安全因素，及

时采取措施予以消除；

4.负责检查职工对安全生产规

章制度的执行情况，制止“三

违”，排查重大事故隐患，并立

即报告领导；

5.完成领导安排的其他工作任

务。

广东

省高

州市

新垌

镇横

垭坳

矿区

项目

部
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3

茂名市

茂盛冠威

矿业有限

公司

综合

行政

专员

2

经济学

类、工商

管理类、

中国语言

文学类、

新闻传播

学类

大专及以

上学历

1.具有较强的综合分析和文字组织

能力，擅长公文写作，能独立撰写各

类行政公文，熟练运用各类办公软

件；

2.熟悉国企各项业务和流程，有较强

的团队沟通能力，能够与各部门进行

有效沟通，协调各类资源，善于解决

问题，有良好的学习能力;

3.需在矿区一线驻场值守，具有矿山

企业相关工作经验者，能应对矿区各

种突发事件，适应现场工作环境的优

先考虑；

4.具有C1及以上驾驶证；

5.年龄40周岁及以下。

1.贯彻落实公司管理相关制度;

2.负责各类文件的起草、撰写、

文件资料的收发、归档及文件内

容的上下沟通;

3.负责办公室后勤管理工作；

4.协助公司财务日常管理工作；

5.完成领导安排的其他工作任

务。

广东

省化

州市

播扬

镇木

威坑

矿区

项目

部
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4

茂名市

茂盛冠威

矿业有限

公司

安全

监督

专员

2

地质类、

矿业类、

环境科学

与工程

类、安全

科学与工

程类

大专及以

上学历

1.熟悉矿山生产经营业务，具有2年

以上矿山企业项目规划、战略管理、

招投标管理等方面的工作经验；

2.具有8年及以上从事矿山一线安全

工作经验或具有非煤矿山安全管理

人员资格证的将不限制报考专业和

学历；

3.了解熟悉矿山安全生产的监督和

检查工作，以及矿山事故的调查、分

析、处理工作，熟悉矿山安全技术知

识和矿山安全法律、法规及矿山安全

规程等；

4.具有良好的组织协调能力、独立判

断能力、指挥控制能力以及现场处置

能力;

5.需在矿区一线驻场值守，身体素质

较好，能吃苦耐劳，能长时间坚持在

矿山工作，应对矿区各种突发事件，

适应现场工作环境的优先考虑;

6.具有C1及以上驾驶证；

7.年龄40周岁及以下。

1.贯彻落实安全生产管理相关

制度，严格执行矿山安全生产法

律、法规以及公司的安全规章制

度，积极参加安全培训、考核；

2.负责定期对矿山企业劳动者

进行安全生产教育，参与制定矿

山作业场所的安全生产规章制

度；

3.负责掌握作业场所劳动安全

条件变化，发现不安全因素，及

时采取措施予以消除；

4.负责检查职工对安全生产规

章制度的执行情况，制止“三

违”，排查重大事故隐患，并立

即报告领导；

5.完成领导安排的其他工作任

务。

广东

省化

州市

播扬

镇木

威坑

矿区

项目

部
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