附件1
茂名市茂发城市建设投资发展有限公司（项目聘用人员）招聘岗位信息表

	序号
	招聘部门
	招聘岗位

（岗位代码）
	招聘

人数
	专业要求
	学历要求
	学位要求
	岗位条件

	1
	综合管理部
	综合管理岗（A001）
	1
	汉语言文字学（A050103）、

行政管理（A120401）；

汉语言文学（B050101）、

人力资源管理（B120206）、   行政管理（B120402）、
	本科及以上
	学士及以上
	1.熟悉企业行政管理、人力资源管理和企业管理、档案管理知识；

2.熟悉政府公文写作、办文办会业务及对应工作流程；

3.具有良好的公关能力及独立解决问题能力；

4.有较强的综合分析能力、良好的口头和文字表达能力；

5.工作认真细致，责任心强、条理性强；

6.35周岁及以下。



	2
	综合管理部
	综合管理岗（A002）
	1
	计算机应用技术

（A081203）；   计算机科学与技术（B080901）

	本科及以上
	学士及以上
	1.能熟练运用计算机软件系统，对单位资产物资大数据、人事大数据等进行分析，熟悉企业信息宣传、策划、信息公开等知识；

2.熟悉政府公文写作、办文办会业务及对应工作流程；

3.具有良好的公关能力及独立解决问题能力；

4.有较强的综合分析能力、良好的口头和文字表达能力；

5.工作认真细致，责任心强、条理性强；

6.30周岁及以下。

	3
	财务管理部
	融资出纳岗（B001）
	1
	会计学（A120201）；   会计学（B120203）、

财务管理（B120204）
	本科及以上
	学士及以上
	1.熟悉会计核算与账务处理，会计资料管理、税务管理、银行账号及存款管理、票据及发票管理；

2.了解融资工作的研究及分析、承办等；

3.具有良好的公关能力及独立解决问题能力；

4.有较强的综合分析能力、良好的口头和文字表达能力；

5.工作认真细致，责任心强、条理性强；

6.35周岁及以下。

	4
	投资运营部
	运营管理岗（C001）
	1
	企业管理（A120202）；   工商管理（B120201）   
	本科及以上
	学士及以上
	1.熟悉公司运营管理、资产管理等相关管理工作；

2.熟悉政府部门相关工作流程；

3.熟悉公务接待、办文办会等工作流程；

4.具有较好的商业运营思维和市场意识；

5.30周岁以下。

	5
	前期开发部
	前期管理岗（D001）
	1
	市政工程（A081404）；   土木工程(B081101) 、    工程管理

(B120103)
	本科及以上
	学士及以上
	1.熟悉工程项目专业知识，熟悉项目全流程管理及行政审批手续的办理程序；

2.具有良好的公关能力及独立解决问题能力；

3.有较强的综合分析能力、良好的口头和文字表达能力；

4.工作认真细致，责任心强、条理性强；

5.35周岁及以下。

	6
	现场管理部
	项目管理岗（E001）
	1
	市政工程（A081404）；   土木工程(B081101)、

工程管理（B120103)
	本科及以上
	学士及以上
	1.熟悉工程管理知识，熟练操作使用各类办公软件；

2.具有良好的公关能力及独立解决问题能力；

3.有较强的综合分析能力、良好的口头和文字表达能力；

4.工作认真细致，责任心强、条理性强；

5.30周岁及以下。


